Vanersborgs kommun
Overférmyndarndmnden

Anvisningar for upprittande och inliimnade av arsrikning
- for gode mdn och forvaltare

Gode mén och forvaltare (stallforetrddare) ska arligen redovisa sin forvaltning av
huvudmannens tillgéngar i en arsriikning. Arsrikningen ska vara inskickad till
overformyndarndmnden fore den 1 mars. Det finns mojlighet att f4 anstdnd med att
lamna in rdkningen. Forutséttningen for att kunna beviljas anstind r att
stéllforetrddaren hor av sig till nimnden senast den 28 februari. Efter detta datum
finns det inte ldngre mojlighet for dverformyndarndmnden att ge anstand med att
lamna in arsrakningen.

Lids noggrant de anvisningar som ldmnas. Korrekt upprittad arsrakning dir samtliga
begirda underlag bifogats innebér en kortare granskningstid. Stimmer inte
uppgifterna i rakningen kommer den att skickas tillbaka till stéllféretrddaren for
korrigering och om underlag saknas kommer stillforetradaren att fa en begéran om
komplettering.

Det éar tilldtet att anvdnda egna arsrdkningsblanketter. Dock maste rakningen vara
uppréttad i enlighet med héir ldmnade anvisningar.

Ténk pa att det maste vara begripligt for granskaren hur redovisningen dr uppbyggd.
Det innebér bland annat att de olika posterna i ridkningen maste foljas av ett
bilagenummer och att de bifogade underlagen har forsetts med motsvarande siffra.

Som ett exempel, posten pension/sjuk/aktivitetserséttning har forsetts med
bilagenummer 1 i arsrdkningen. Det innebér att siffran 1 ska anges 1 de bifogade
kassabladen i den kolumn som avser utbetald pension och att

siffran 1 ska anges pa underlaget fran utbetalaren.

Vidare innebér en begriplig redovisning att samtliga eventuella inkop ska redovisas
vid posten inkOp och inte vid de poster kopet avser. Har stillforetrddaren exempelvis
kopt varor pé apoteket till huvudmannen sdsom halstabletter, Alvedon etc. ska

kopet séledes_inte redovisas i den post som avser sjukvardsavgifter/mediciner.

Det innebir ocksa att samtliga dverforda fickpengar ska redovisas i posten som avser
utbetalning av fickpengar. Oavsett om de dverforda fickpengarna ér avsedda for
exempelvis matinkop ska dverforingarna inte redovisas i posten matkostnader.

Om kassablad inte bifogas rdkningen maste varje post i kontoutdragen forses med
siffran som motsvarande det bilagenummer som anges i arsrdkningen. Detta giller
for samtliga inkomster och utgifter.
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Att tdnka pd vid ifyllande av arsrédkningen
e Blanketten méaste vara skriven med bldck (varaktig skrift), inte blyerts.

¢ Blanketten maste undertecknas av stillforetrddaren pa heder och samvete.
Detta ér en forutsittning for att den ska ses som en arsrékning.

e Samtliga bankkonton som huvudmannen édger ska inga i redovisningen,
forutom eventuellt fickpengkonto.

e Kontantprincipen géller. Det innebér att redovisningen ska omfatta samtliga
inséttningar och uttag som skett pa kontona under aret. En betalning blir en
utgift forst den dag pengarna dras frén kontot. Det innebdr att utgifter som
betalats i slutet av december och dér beloppen inte dragits fran kontot fére den
1 januari redovisas i den ndstkommande arsrakningen. Utga alltid ifran
kontoutdragen vid sammanstéllningen av arsrakningen.

e Bifoga alltid den redogorelseblankett som skickas ut tillsammans med dessa
anvisningar. De uppgifter som ldmnas i blanketten utgdr underlag for
namndens granskning av hur uppdraget utforts och som underlag for beslut om
arvode. Bifogas annan redogdrelseblankett, saknas blanketten eller saknas
uppgifter 1 blanketten, kommer en begidran om komplettering att skickas till
stéllforetradaren.

e [ arsrdkningen ska anges huvudmannens tillgdngar och skulder vid bérjan och
slutet av den period rdkningen avser. Normalt sett innebér det tillgdngarna och
skulderna per den 1 januari och den 31 december. Har uppdraget paborjats
under aret ska istéllet for den 1 januari anges de tillgdngar och skulder som
framgar av den tillgdngsforteckning som stéllforetradaren uppréttat och lamnat
in till dverformyndarnimnden. Arsrikningen ska vidare innehélla en
sammanstéllning av inkomsterna och utgifterna under aret/perioden.

Inkomster

Folj de poster som finns angivna i den blankett 6verformyndarnimnden
tillhandahaller. Vad géller de skattepliktiga erséttningarna far dessa anges i netto, det
vill sdga de summor som framgér av kontoutdragen. Vid utbetalningar frén
Forsékringskassan eller Pensionsmyndigheten dér huvudmannen har
bostadsbidrag/bostadstilligg innebar det att det inte ska tas upp nagon summa vid
denna post, eftersom ersittningen ér inkluderad i den summa som framgér av
kontoutdraget. Inkomster som inte faller in under ndgon av de angivna posterna tas
upp som en Ovrig inkomst. Inkomster i form av aterbetalningar, inséttningar fran
stiftelser, eller andra icke skattepliktiga inséttningar ska tydligt anges i redovisningen
vad inséttningen avser.

Utgifter

Av rakningen ska sérskilt framgéd hur mycket som anvénts for huvudmannens
uppehille eller nytta i 6vrigt. For att ndmnden ska kunna granska hur huvudmannens
medel anviants dr det nodvandigt att stillforetrddare fordelar utgifterna 1 enlighet med
de poster som framgér av drsrakningsblanketten.
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Nedan listas de underlag som alltid ska bifogas arsrdkningen.
Overférmyndarnimnden kan vid behov begira in ytterligare underlag. Saknas nagot
av de listade underlagen kommer nimnden att begéra en komplettering fran
stéllforetrddaren. Det innebdr 1 in tur att det tar ldngre tid att granska rdkningen.

Underlag for inkomster under aret/perioden som ska bifogas

Utbetalningsbesked avseende pension, aktivitetsersittning, sjukerséttning
och/eller andra skattepliktiga inkomster. Har beloppen dndrats under aret ska
alla utbetalningsbesked bifogas. Numera skickas det inte ut nagon
kontrolluppgift men myndigheten dr pa begdran skyldig att lamna ett
utbetalningsbesked. Om utbetalningsbesked saknas fér stillforetrddaren vinda
sig till utbetalaren med begdran om att fi ett sadant.

Utbetalningsbesked for bostadstilldgg och/eller bostadsbidrag. Har beloppet
dndrats under aret ska alla utbetalningsbesked bifogas.

Har det salts ett fordon under aret/perioden ska fordonets registreringsnummer
anges.

Underlag for utgifter under aret/perioden som ska bifogas

Kontoutdrag avseende samtliga bankkonton for aret/perioden ska bifogas.
OBS! Anvinder du dig av girobetalning, ska kopior av samtliga betalordrar
bifogas.

Har stéllforetrddaren under aret/perioden fort Gver pengar till ett fickpengkonto
och det av kontoutdragen framgér att 6verforingarna skett till just det kontot, ar
det en tillrdcklig uppgift. Om det enbart star “fickpengar” “matpengar” eller
dylikt behover samtliga kontoutdrag 6ver huvudmannens fickpengkonto
bifogas. Stillforetradare bor sa langt som majligt fora 6ver fickpengar pa
sadant sitt att mottagarkontot framgér, frimst pd grund av att det ar
integritetskrankande for huvudmannen att fa sina kontoutdrag granskade av
overformyndarndmndens tjdnsteman.

Samtliga kvittenser avseende dverlamnade kontanter till huvudmannen,
alternativt boendepersonal, ska bifogas.

Har stéllforetrddaren gjort inkdp &t huvudmannen skall dessa ink6p alltid
specificeras och kvitton, kvittenser, faktura eller liknande alltid bifogas oavsett
storleken pa gjorda inkdp.

Betalar huvudmannen arvodet helt eller delvis ska kontoutdrag fran
huvudmannens skattekonto bifogas, dér inbetalningen av skatt och
arbetsgivaravgifter framgar.

Forsékringsbrevet avseende hemforsikring dir forsakringsstéllet framgar ska
bifogas.
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Forsékringsbrev avseende andra forsdkringar sd som olycksfallsforsdkring,
fordonsforsakring etc. ska bifogas.

Ar huvudmannen medlem i nigon forening och betalar medlemsavgift, som
exempelvis FUB-medlemskap, fackforeningsavgift eller dylikt, skall underlag
bifogas dér det framgér att medlemsavgiften avser huvudmannen.

Betalningar som inte dterkommer varje manad, exempelvis kostnader for FUB-
resa, konsertbiljetter, tidningsprenumerationer och dylikt ska alltid styrkas med
fakturor eller liknande underlag.

I de fall det i 6vrigt inte tydligt framgar av kontoutdrag vad betalningen avser
ska faktura/kvitto alltid bifogas.

Underlag for tillgdngar/skulder vid arets slut

Arsbesked 6ver samtliga bankkonton bifogas. Overformyndarspirr ska framga
av underlagen avseende samtliga konton utom for det konto stéllforetrddaren
hanterar for att skta huvudmannens ekonomi och det konto som huvudmannen
hanterar.

Finns det en fastighet ska det senaste taxeringsbeskedet skickas med.
Alternativt kan specifikationen till inkomstdeklaration bifogas, dédr uppgiften
rorande fastigheten framgar.

Finns det fonder eller aktier skall virdebesked per den 31 december eller
arsbesked bifogas. Finns fordon bifogas utdrag som styrker att huvudmannen
ar dgare till fordonet.

For skulder géller att dessa skall redovisas med det totala skuldbeloppet den 31
december. Skulderna redovisas var for sig och skuldspecifikation for respektive
skuld ska bifogas.

Har huvudmannen en pagaende skuldsanering skall Kronofogdemyndighetens
beslut om skuldsanering sidndas in (géller endast om det inte redan har skickats
in). De skulder som ingér i skuldsaneringen ska inte redovisas separat, hdnvisa
istdllet till skuldsaneringen. Skulder som inte ingér ska redovisas enligt ovan.
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